Privacyverklaring Bureau Verde

Laatst bijgewerkt: 1 maart 2026

Bureau Verde respecteert uw privacy en gaat zorgvuldig om met uw persoonsgegevens. In deze
privacyverklaring leggen wij uit welke persoonsgegevens wij verzamelen, voor welke
doeleinden wij dat doen, en hoe wij deze gegevens beveiligen.

1. Wie wij zijn

Bureau Verde

Oliestraat 18 - 5361 GN Grave
KvK 42002146

T 06 464 246 50

T 06 466 013 45
www.bureauverde.nl
info@bureauverde.nl

Onze expertise ligt op het gebied van:
* Interim- en projectmanagement in non-profit organisaties in zorg en sociaal domein.
* Training en coaching van zorg- en welzijnsprofessionals.
* Training en coaching van deelnemers in sociale en informele zorgprojecten.
* Advies in complexe en vastgelopen zorg.
*  Ontwerp van leersituaties in Zorg en Welzijn.

2. Welke persoonsgegevens wij verwerken

Bureau Verde verwerkt uitsluitend persoonsgegevens die noodzakelijk zijn voor de uitvoering
van haar werkzaamheden, met name het organiseren en registreren van deelname aan
trainingen.

Wij verwerken in dat kader de volgende gegevens:
+ Naam.
+ Geboortedatum.
+ (Eventueel) personeelsnummer.
+ Naam van de organisatie waarvoor u werkt.
- Gegevens die u zelf verstrekt in het kader van een training of inschrijving.

3. Doeleinden van de gegevensverwerking

Wij verwerken uw persoonsgegevens voor de volgende doeleinden:
+ Hetopstellen en beheren van presentielijsten voor trainingen.
+ Het kunnen verifiéren van deelname aan trainingen.
+ Het afgeven van eventuele certificaten of deelnamebewijzen.
+ Interne administratieve doeleinden.

De gegevens worden uitsluitend gebruikt binnen Bureau Verde, tenzij het gaat om
presentielijsten die door een opdrachtgever zelf zijn aangeleverd. In dat geval delen wij de lijst
terug met diezelfde opdrachtgever, omdat deze de verwerkingsverantwoordelijke is.



4. Grondslag voor de verwerking
Bureau Verde verwerkt uw persoonsgegevens op basis van:
e De uitvoering van een overeenkomst (bijvoorbeeld deelname aan een training).
e Het gerechtvaardigd belang van Bureau Verde om trainingen te kunnen organiseren en
registreren.
e Toestemming, wanneer dit wettelijk vereist is.

5. Delen van persoonsgegevens met derden
Bureau Verde BV deelt uw persoonsgegevens niet met derden, tenzij:
o Ditnoodzakelijk is voor de uitvoering van de overeenkomst (zoals het terugkoppelen
van een door de opdrachtgever aangeleverde presentielijst), of
e Wijdaartoe wettelijk verplicht zijn.

Wij verkopen uw gegevens nooit aan derden.

6. Bewaartermijn

Wij bewaren persoonsgegevens niet langer dan noodzakelijk is voor het doel waarvoor deze zijn
verzameld.

Presentielijsten worden maximaal 2 jaar bewaard, tenzij een langere termijn vereist is op grond
van wettelijke of contractuele verplichtingen.

7. Beveiliging van persoonsgegevens

Bureau Verde BV neemt passende technische en organisatorische maatregelen om uw
persoonsgegevens te beschermen tegen verlies, misbruik, onbevoegde toegang en
ongewenste openbaarmaking.

8. Uw rechten
U heeft het recht om:
¢ Uw persoonsgegevens in te zien.
e Uw gegevens te laten corrigeren of verwijderen.
o Beperking van de verwerking te vragen.
o Bezwaarte maken tegen de verwerking.
e Uwtoestemming in te trekken (indien van toepassing).

U kunt een verzoek indienen via info@bureauverde.nl. Wij reageren binnen vier weken op uw
verzoek.

9. Klachten

Indien u van mening bent dat Bureau Verde niet handelt in overeenstemming met de
privacywetgeving, kunt u contact met ons opnemen. U heeft daarnaast het recht een klachtin
te dienen bij de Autoriteit Persoonsgegevens via www.autoriteitpersoonsgegevens.nl of bij de
Nederlandse Vereniging van HRD-professionals in Ontwikkelen en Opleiden (Develhub),
Groenekanseweg 85, 3737 AC in Groenekan (info@develhub.nl). Na hoor- en wederhoor volgt
een voor alle partijen bindende uitspraak. Eventuele consequenties die uit een bindende
uitspraak volgen, worden door Bureau Verde snel afgehandeld.

10. Wijzigingen in deze privacyverklaring



Bureau Verde behoudt zich het recht voor om deze privacyverklaring aan te passen. Wij raden
aan deze verklaring regelmatig te raadplegen, zodat u op de hoogte blijft van eventuele
wijzigingen.

Contact
Heeft u vragen over deze privacyverklaring of over de verwerking van uw persoonsgegevens?
Neem dan contact op met:

Bureau Verde
info@bureauverde.nl
Oliestraat 18 — 5361 GN Grave
06-464 246 50

06-466 013 45
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